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Prezado (a) Conselheiro (a)

Este manual foi produzido para orientar os conselheiros na
utilizacao do Sistema de Gestao de Conselhos (SIGECON), em
seus trabalhos rotineiros de registro de dados, bem como orientar
quanto ao procedimento de envio das prestacoes de contas ao
FNDE por meio deste Sistema.

Considerando que o SIGECON esta em constante evolucgao,
serao disponibilizadas novas versoes desse manual sempre
que novas funcionalidades forem disponibilizadas ou se mostre
necessario ampliar seu conteudo. Dessa forma, fique atento a
tudo que é disponibilizado no “Espaco SIGECON”, no sitio do
FNDE, que vocé acessa pelo endereco www.fnde.gov.br, depois
clicando na opcao “Prestacao de Contas”.

Nas paginas que se seguem, trataremos de cada uma das
funcionalidades do Sistema, buscando esclarecer sua fungao e
tambeém orientar o registro dos dados necessarios em cada caso.

E importante esclarecer ainda que o contedo apresentado
nesse manual tem carater de orientacao de uso do sistema,
nao se sobrepondo ou se equiparando aos normativos que
regulamentam a execucao do Programa Nacional de Alimentacao
Escolar - PNAE.

Esperamos que esse material auxilie todos os usuarios a
ter um bom estudo e um bom trabalho! Contem conosco nessa
caminhada, estaremos a disposicao para auxilia-lo!

Coordenacao-Geral do PNAE



PAGINA DE ACESSO:

1°: O CAE devera acessar a pagina eletronica do FNDE, no
endereco: www.fnde.gov.br.

2°. Clicar no link “Sistemas”, localizado na barra de acessos
superior a pagina.
3°: Clicar no Sistema “SIGECON".
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4°: Primeiro acesso: No campo “usuario” devera ser preenchido
comonumerodo CPFdopresidentedo CAE, que atualmente esteja
cadastrado no sistema CAE Virtual. Apds esse preenchimento,
clique no botao “Primeiro Acesso”. Isto permitira que o sistema
confirme alguns dados e libere a criacao de uma senha pelo
presidente que esta acessando o sistema. Segue modelo abaixo.

SIGECON

Ystema de Cestdo de Conseibe

Acesso Unico

Autendcacho de Ussinos

CPF do presidente do CAE ppyo— Q
Link do 1° acesso

wersdo L 0,982

FNDE

OBS: Casoo Conselho que estejaacessando neste momento o SIGECON
nao seja o mesmo do mandato anterior, ou seja, nao seja o mesmo que
acompanhou o exercicio financeiro de 2011 e 2012, o atual presidente
do CAE devera acessar o sistema e somente dentro do Sistema,
selecionara, na aba do Parecer Conclusivo, o mandato do Conselho que
acompanhou o ano selecionado. Assim, sera apresentada a lista dos
conselheiros do anode referéncia, paraassim, assinalar os conselheiros
que participaram na época da emissao do referido parecer.




TELA DE ORIENTACOES:

Ao acessar o Sistema, a primeira tela que ira aparecer contera
orientacoes aos Conselheiros.

E de extrema importancia que os conselheiros leiam as
instrucoes contidas nesta tela, pois contera as informacoes da
composicao e funcionalidades do Sistema.

GECON s

|
Inicio

Informagoes

L1 Lo & ornentac o

’ (" Orentagio CAL )

* Orentacso CACS

O CAE devera selecionar a opcao “Orientacoes CAE”,

conforme destacado acima. Assim, seguira a tela de orientacoes
demonstrada abaixo.
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Estas observacoes serao mais detalhadas no andamento do
manual, na parte do Parecer Conclusivo.

Apos ler as instrugoes, clicar no link “pesquisar”, apresentado
na barra superior, conforme o detalhe mostrado no modelo
abaixo:

SIGECON

Sistema de Gestdo de Conselhos

Inicio  [EEENENNE.

Prestacao de Contas
Pesquisar

« Tipo do consetho

« Programa
« Entidade executora PREF MUN DE g ¥,
e ANO O exercicio Seleciong v

* Campo chraatdnio

- & PO COMQAaio

Ao clicar em “Pesquisar” aparecera na tela:

* Tipo de conselho: selecionar “CAE”

* Programa: selecionar “Alimentacao Escolar”

* Entidade Executora: ja vira automaticamente preenchida de
acordo com o usuario que acessou.

* Ano do exercicio: inicie com o ano de 2011. Apoés preencherem
e enviarem a Prestacao de Contas de 2011, inicie o ano de 2012.

OBS: todos os campos com o asterisco vermelho sao de preenchimento
Obfigatério_ * Campo obngatdne




ACOMPANHAMENTO DA GESTAO:

Para iniciar a analise da prestacao de contas, & necessario que
os Conselheiros acessem, dentro do proprio SIGECON, os dados
preenchidos pelo gestor, ou seja, o que a prefeitura apresentou
como dados da prestacao de contas fisica e financeira.

O CAE devera clicar em “Acesse os Relatorios da Prestacao
de Contas”, como indicado na tela abaixo.

Sistema de Gestdo de Conselhos E———E
Fresdente Cormelo ?
g s
5 ,”“t",' = | s L B
)
Prestacao de Contas
Pesquisar
« Tipo do conselho [cag v|
» Programa | PNAE v)
« Entidade executora | Prefoitura e vl
» Ano do exercicio {2010 ~]
® Campo cbngatoro v Confrmar l @ Cancelar
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o acormanhalmnto da gestdo ndo estd finalzado

Esta funcionalidade levara o CAE a visualizar os campos
preenchidos pelo gestor, como por exemplo, o Demonstrativo

o



Sintético Anual, onde estao as informacdes dos valores
repassados pelo FNDE por etapa de ensino, recursos de
contrapartida, recursos financeiros gastos com a compra de
géneros alimenticios da agricultura familiar, entre outros dados.

1°: Apo6s essa visualizagao, o CAE devera acessar o link de
“Acompanhamento da Gestao”, conforme destacado acima.

2°: Clicar no link “Acao”, no icone . , para acessar o
questionario de acompanhamento.

Acesse os Relatonos da Prostacio de Contas
Acompanhamento da Gestaa Parecer Conclusivo
Resultado
2010 O acompanhamento da gestao ndo estd finakzado P

3°: Preencher o questionario, conforme as perguntas abaixo:
Questionario:

O questionario visa subsidiar o CAE a analisar alguns pontos
da execucao do PNAE. Porém, neste primeiro momento, as
perguntas sao sucintas. Posteriormente, o FNDE pretende
aprimorar estas questoes, de acordo com os resultados da
avaliacao das prestacoes de contas geradas pelos Sistemas.

Isto reforga a necessidade de o Conselho estar se reunindo,
registrando em ata, todas as discussoes e encaminhamentos,
realizando outros apontamentos para além deste questionario.

Vale ressaltar que o Conselho deve também continuar
recebendo do gestor o Relatorio de Acompanhamento
para analise. Este também subsidiara o CAE a preencher o
questionario de acompanhamento no SIGECON e a emitir seu
Parecer Conclusivo.



1) O CAE & comunicado pela Entidade Executora - EEx sobre o recebimento dos
recursos financeiros?
~ Sim;

~ Nao.

2) Selecione, caso existam, quais dos itens de infra-estrutura abaixo relacionados o
CAE dispoe para exercer suas funcoes?
~ Local apropriado para reunioes;

" Equipamentos de informatica;

I~ Transporte para deslocamento dos conselheiros (reunides, visitas as escolas, etc);

™ Recursos humanos para execucao de atividades de apoio;

™ Outros.

3) Houve compra de géneros alimenticios da Agricultura Familiar e/ou do Empreend-
edor Familiar Rural ou suas organizacoes?

I, Sim, foi executado o minimo obrigatorio de 30% na aquisicio de géneros ali-
menticios da Agricultura Familiar e/ou do Empreendedor Familiar Rural ou suas organi-
zacoes para alimentacao escolar;

™ Sim, porém nao foi executado o minimo obrigatério de 30% na aquisicido de géneros
alimenticios da Agricultura Familiar e/ou do Empreendedor Familiar Rural ou suas orga-
nizagoes para a alimentacgao escolar;

™ Nao.

4) Houve falta de fornecimento de refeigoes para os escolares nas instituicoes de
ensino (inclusive filantropicas ou comunitarias) durante o periodo letivo?

™ Sim;

™ Nao.

5) Como foi realizada a entrega de alimentos nas escolas?
I~ Entrega de géneros alimenticios as escolas;

™ Repasse de recurso financeiro;
™ Entrega de géneros alimenticios e repasse de recurso financeiro.
6) Houve atendimento as escolas filantropicas e/ou comunitarias durante os 200 dias
letivos?
[~ Sim;
™ Nao;

™ Nao se aplica.



7) Havia nutricionista responsavel técnico pelo Programa no municipio (ou estado,
no caso de prestacao de contas estadual) no ano da execucio?
r~ Sim;

~ Nao.
O FNDE validara a informagao com os dados registrados no SINUTRI.
8) Existe cardapio elaborado para a alimentacgao escolar, de acordo com a legislacao
que rege o programa?
I~ Sim;
™ Nao.

9) E desenvolvida alguma atividade de Educacao Alimentar e Nutricional?
I~ Sim;

™ Nao.

Apos o preenchimento do questionario acima, o Sistema
apresentara na “Agao” o icone . , o qual representa que o
questionario ja foi preenchido e pode ser visualizado em formato
PDF. No entanto, este nao mais podera ser modificado, apés
concluido e finalizado.
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IMPORTANTE:

Importante: o documento acima se refere ao Recibo, o qual
certifica que o CAE realizou o “Acompanhamento da Gestao”,
certificando que o Conselho respondeu todas as questoes
obrigatérias do questionario.

Além disso, traz as informacoes do nome do presidente do
CAE responsavel pelo envio das informacgoes, a data e a hora que
o recibo foi gerado.

[ ATENCAO!

O destaque no recibo acima € uma observacao importante para auxiliar
o CAE atual que esteja realizando o acompanhamento da gestao
no ano de 2013, caso este nao seja o mesmo CAE que acompanhou
ad gestoes de 2011 ou 2012. Por isso, a observacao destaca que “o
Acompanhamento da Gestao foi realizada com base em informacoes
disponiveis nesta data”, o que nao responsabilizara o atual CAE pelas
informacgoes prestadas, mas apenas pelo seu envio.

\

.Assim, somente apés a finalizacao desta etapa € que o sistema
possibilitara o preenchimento do Parecer Conclusivo!

PARECER CONCLUSIVO:

1°: Clicar na aba “Parecer Conclusivo”, conforme destacado
abaixo;

2°: Clicar no link “A¢ao”, no icone « , para entrar na tela do
Parecer Conclusivo. '

Acesse o3 Relatorios da Prestacao de Contas

Aconpanhamento da Gestéo Parecer Conclusivo

— e ——— e — o ———————— ——— e

Lista de Documentos

2010 1. s/05/2013 | ests finalizado |conclusdo | *

|

|

|

|

|

|

- |
QUIWESSQGE4SUETA34EQ | O parecer conclusivo nao | Sem | :
|

|

i
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Vamos aqui dividir o Parecer Conclusivo em 3 fases. A 1°
chamaremos de “Fase Financeira”, a 2° fase chamaremos de
“Parecer Conclusivo” propriamente dito e a 3° fase chamaremos
de “Conselheiros que assinaram o parecer”.

Obs.: Esta divisao & somente para fins didaticos, pois a prestacao de
contas € um so processo!

FASE FINANCEIRA:

1°: Na tela abaixo, & possivel a inclusao das “ldentificagoes
de Prejuizos Financeiros” que nao foram registrados pelo gestor
no SIGPC. Caso ja tenham sido ressaltadas pelo gestor, o CAE
podera visualiza-las no SIGPC, através do link ja mencionado an-
teriormente que permite o acesso aos dados gerados pelo gestor.

<JOentificagdes de Prejuizos Fmanc@ Parecer

Conselheiros que Assinaram o Parecer

Identificacoes de Prejuizos Financeiros

| Nenhum registro encontrado

|~ Adicionar identificagdo de prejuizo — |v]
« Ndo foi possivel identificar prejuizos financeiros pelo O
conselho

[ Proxima = ]

2°: Para incluir algum prejuizo financeiro identificado pelo
CAE, este devera clicar no combo “Adicionar identificacao de
prejuizo”, destacado pela seta azul acima.

Obs: caso o CAE nao tenha conhecimento de prejuizos financeiros,
devera clicar na opcao “Nao foi possivel identificar prejuizos financeiros
pelo conselho”, conforme apontado pela seta vermelha acima.

11



3° Ao clicar na seta de adicao de prejuizo financeiro, apare-
cerao 5 opgoes, conforme a tela abaixo mostrada.

4°: O CAE podera inclu- t
ir as 5 possibilidades dis- _L
ponibilizadas de prejuizos
financeiros, as quais para o
FNDE tem os seguintes sig-
nificados:

l‘ﬂwo'ucu de despesa
| Despesa ndo comprovada

* Impugnagéo de despe- | [l ok mnucuio e |
sa: Quando hé pagamento | Atendimanto infonior a 200 dias letnos {exceto no Mais Em) ,
de despesas nao previstas -
com recursos do Programa. No caso do PNAE essa impugnacao

ocorrera, por exemplo, quando ha a compra de outros elemen-

- tos que nao sao géneros alimenticios, comprovacao de super-

12

faturamento das compras, desperdicio e perda de géneros ali-
menticios, por exemplo.

* Despesa nao comprovada: Se houver pagamento no extrato
bancario (ex.: tarifas de modo geral) ou saques sem o registro
do comprovante de despesa, tais recursos devem ser restituidos.

* Nao aplicacao no mercado financeiro: Enquanto nao utiliza-
dos os recursos devem, obrigatoriamente, ser aplicados no mer-
cado financeiro. Se isso nao ocorrer, sera cobrado o valor do pre-
juizo ocasionado pela nao aplicagao dos recursos no mercado
financeiro. '

» Falta de oferta minima de 3 refei¢coes no Mais Educacao: quan-
do nao for atendido o proposto na Resolugao FNDE n°® 38/2009,
art. 43, ou seja, nao foi ofertada nenhuma refeicao, ou ofertadas
apenas 1 ou 2 refeigoes.

« Atendimento inferior a 200 dias (exceto Mais Educacao):
quando nao houver atendimento em todos os dias letivos estabe-
lecidos pela legislacao, ou seja, atendimento inferior a 200 dias
letivos, devera ser apontado pelo CAE.

5° Ao selecionar uma das opc¢oes, outros dados serao soli-
citados para preenchimento, conforme cada caso, detalhados a
seguir:






